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Gmina Dzikowiec
Dzikowiec, 07.07. 2017 r.
ul. Dworska 62

36-122 Dzikowiec

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU NA USŁUGI SPOLECZNE
Na organizację i przeprowadzenie zajęć specjalistycznych grupowych i indywidualnych - terapia pedagogiczna dla uczestników projektu pn. „Przeciw wykluczeniu społecznemu- program profesjonalnego wsparcia i pomocy rodzinom z terenu Gminy Dzikowiec”, nr RPPK.08.04.00-18-0021/16, w ramach Osi priorytetowej VIII –Integracja społeczna, działania 8.4 RPO WP na lata 2014-2020
Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego na podstawie umowy o dofinansowanie zawartej pomiędzy Gminą Dzikowiec, a Województwem Podkarpackim – Wojewódzkim Urzędem Pracy występującym w roli Instytucji Pośredniczącej.

I. ZAMAWIAJĄCY
Gmina Dzikowiec
ul. Dworska 62, 36-122 Dzikowiec
II. MIEJSCE PUBLIKACJI OGŁOSZENIA
1. Siedziba Zamawiającego
2. Strona internetowa Zamawiającego: http://www.dzikowiec.itl.pl/gminadzikowiec/
3. Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy
III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 138 o ust 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”.

Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego zapytania jest finansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
CPV: 85320000-8 - usługi społeczne
Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie zajęć specjalistycznych grupowych - terapia pedagogiczna dla uczestników projektu pn. ,,Przeciw wykluczeniu społecznemu- program profesjonalnego wsparcia i pomocy rodzinom z terenu Gminy Dzikowiec”,                 nr RPPK.08.04.00-18-0021/16” w PWD Świetlicy Świetlik w Spiach w łącznej liczbie ok.                  64 zajęć o czasie trwania 64 godzin zajęć terapii pedagogicznej grupowej oraz 256 godzin zajęć terapii pedagogicznej indywidualnej .
 Specjalistyczne zajęcia terapia pedagogiczna 
a. Czas trwania i forma zajęć:
 w okresie wskazanym w punkcie IV: 
- 64 godzin zajęć grupowych 
- w sumie w liczbie 64 zajęć trwających nieprzerwanie 1 godziny/grupę / jeden do dwóch razy w tygodniu (ewentualna zmiana częstotliwości zajęć w tygodniu/miesiącu wymaga zgody Zamawiającego).
- 256 godzin zajęć indywidualnych przeciętnie 1godzina /1 osobę// jeden do dwóch razy                      w tygodniu (ewentualna zmiana częstotliwości zajęć w tygodniu/miesiącu wymaga zgody Zamawiającego).
- Zajęcia będą odbywały się w dni robocze od poniedziałku do piątku, w przedziale czasowym pomiędzy godziną 12:00 a 19:00.
- w zajęciach weźmie udział 4 dzieci 
b. Rodzaj i tematyka zajęć:
- Uczestnikami wsparcia będą dzieci korzystające ze wsparcia pomocy społecznej.
- Zajęcia specjalistyczne obejmujące przeprowadzenie diagnozy, zaleceń oraz zgodne                               z potrzebami wynikającymi z przeprowadzonej diagnozy
c. Zakres zajęć i metody prowadzenia zajęć:

  - wynika z rodzaju i tematyki zajęć

       - wykorzystanie specjalistycznych urządzeń i materiałów do prowadzenia zajęć
       - zajęcia grupowe powinny być prowadzone w grupach nie przekraczających 4 os.

Na etapie realizacji zamówienia, Wykonawca zobowiązany będzie do opracowania programu zajęć, w tym celów, metod oraz szczegółowej tematyki zajęć. Rozpoczęcie każdej tematyki zajęć wymagać będzie odrębnie zaakceptowanego programu zajęć.
a) c. Zakres zajęć i metody prowadzenia zajęć:

- zgodnie z tematyką i zaakceptowanym programem zajęć
d. Miejsce prowadzenia zajęć:
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PWD Świetlica Świetlik w Spiach, 36-121 Wilcza Wola 17c; 

e. Zakres zadań/ obowiązki Wykonawcy:

terminowe i prawidłowe wykonanie zajęć zgodnie z warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia, w tym:

*przeprowadzenia zajęć, , zapewnienie obsługi zajęć, w tym prowadzenia dokumentacji, przygotowania sal, monitoringu obecności, wystawiania świadectw, koszty sprawozdawczości oraz koszty nadzoru pedagogicznego, itp.
f. Wycena zadania obejmować będzie:

- wszelkie koszty związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia, w tym:

*koszty przeprowadzenia zajęć, w tym koszty dojazdu, wszelkie koszty obsługi, w tym prowadzenia dokumentacji, przygotowania sal, monitoringu obecności, wystawiania świadectw, koszty sprawozdawczości oraz koszty nadzoru pedagogicznego, itp.

*zysk wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty

- cenę w złotych polskich z dokładnością do setnych części złotego (do 1 grosza), nie dopuszcza się wariantowości cen, należy podać stawkę godzinową oraz całkowite wynagrodzenie za usługę.
Zobowiązania wykonawcy wynikające ze świadczenia usług w projekcie
1. Przeprowadzenia zajęć w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
2. Przeprowadzenie zajęć w tygodniu (w godzinach wskazanych przez Zamawiającego na etapie realizacji).
3. Dostosowanie się do harmonogramu zajęć w projekcie i specyfiki grupy odbiorców.

4. Elastyczność dotycząca zmian w harmonogramie (zmiana terminu zajęć ze względu na grupę, rodzaj odbiorców oraz placówkę PWD /Spie,/).

5. Świadomość Wykonawcy o możliwościach odwołania/przełożenia zajęć przez Zamawiającego w dniu planowanych zajęć (w nieprzewidzianych okolicznościach dotyczących odbiorców lub PWD).
6. Prowadzenie dziennika zajęć i przekazanie go Zamawiającemu po zajęciach każdej zrealizowanej grupy.
7. Stały kontakt z Zamawiającym (na czas trwania usługi).
8. Na wezwanie Zamawiającego dostarczenie do Biura Projektu zaświadczenia                        o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego.
9. Informowania Zamawiającego o pojawiających się problemach i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji usługi.
10. Wymiana personelu Wykonawcy:

a)
możliwa jest tylko w przypadku szczególnych zdarzeń losowych (tj. śmierć, choroba, inne zdarzenie losowe, którego Wykonawca nie mógł przewidzieć na etapie składania Oferty) i za zgodą Zamawiającego.

b)
Wykonawca na żądanie Zamawiającego dokona zmiany osób wyszczególnionych w wykazie "Zespołu dedykowanego do realizacji umowy" w szczególności, gdy Zamawiający uzna, że nie realizują należycie swoich obowiązków wynikających z umowy i z ogłoszenia o Zamówieniu. W ww. sytuacji Wykonawca zobowiązany jest dokonać zmiany tych osób w terminie wskazanym we wniosku Zamawiającego oraz jeżeli jest to trener, doradca lub logopeda zobowiązany jest do powtórzenia danych zajęć na swój koszt.

11. Zmieniany personel musi mieć co najmniej porównywalne kwalifikacje i doświadczenie.
V.
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1.
Zdolność techniczna lub zawodowa

Wykonawca spełni warunek jeżeli:
a. posiada wykształcenie wyższe, ukończone studia wyższe w zakresie oligofrenopedagogiki lub ukończone studia wyższe   w zakresie pedagogiki + ukończone studia podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny w zakresie oligofrenopedagogiki lub Zakład Kształcenia Nauczycieli w specjalności oligofrenopedagogiki 

·  wykaże min. roczne doświadczenie w prowadzeniu warsztatów z dziećmi, 
· wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie pracował z dziećmi  łącznie wykonał                              (tj. świadczył, zrealizował, zakończył), a także w przypadku wykonywanych (świadczonych, realizowanych) świadczeń okresowych lub ciągłych również aktualnie wykonuje (świadczy, realizuje) następujące usługi:

· co najmniej 60 godzin zajęć terapii pedagogicznej , którego odbiorcami były dzieci i/lub młodzież.
W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wątpliwości co do złożonych wykazów   i oświadczeń, na żądanie Wykonawca zobowiązany będzie przedłożyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług, którymi są poświadczenia wystawione przez podmiot zewnętrzny (zamawiający daną usługę) lub jeżeli Wykonawca z uzasadnionych przyczyn, o obiektywnym charakterze, nie jest w stanie uzyskać poświadczenia oświadczenie wykonawcy wraz z dokumentem potwierdzającym realizację usługi
b.
Wykonawca składający ofertę musi wskazać osoby, które będą uczestniczyć                                  w wykonywaniu zamówienia, legitymujące się odpowiednio kwalifikacjami zawodowymi lub doświadczeniem zawodowym odpowiednim do funkcji, jaka zostanie im powierzona. Wykonawca spełni warunek jeżeli, wykaże że osoby skierowane do realizacji zamówienia - „Zespół dedykowany do realizacji umowy”, będzie składał się co najmniej z niżej wymienionych osób:
Zespół dedykowany do realizacji umowy:

	Rola
	Minimalna liczba personelu
	Wymagane kwalifikacje zawodowe oraz wykształcenie
	Minimalne doświadczenie

	Trener/terapeuta
	1
	wykształcenie wyższe kierunkowe psychologiczne lub pedagogiczne,

wykształcenie wyższe kierunkowe  w zakresie oligofrenopedagogiki lub ukończone studia wyższe                 w zakresie pedagogiki + ukończone studia podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny w zakresie oligofrenopedagogiki lub Zakład Kształcenia Nauczycieli w specjalności oligofrenopedagogiki 


	a. doświadczenie co najmniej 12 miesięczne w prowadzeniu warsztatów z dziećmi 
b. doświadczenie w wykonaniu w okresie ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert, że wykonał min. 60 h usług  polegających na przeprowadzeniu warsztatów/zajęć z dziećmi z tematyki objętej przedmiotem zamówienia - weryfikacja na podstawie oświadczenia Wykonawcy.



Wymiana personelu Wykonawcy możliwa jest tylko w przypadku szczególnych zdarzeń losowych (tj. śmierć, choroba, inne zdarzenie losowe, którego Wykonawca nie mógł przewidzieć na etapie składania Oferty) i za zgodą Zamawiającego. Wykonawca na żądanie Zamawiającego dokona zmiany osób wyszczególnionych w wykazie "Zespołu dedykowanego do realizacji umowy" w szczególności, gdy Zamawiający uzna, że nie realizują należycie swoich obowiązków wynikających z umowy i z ogłoszenia o Zamówieniu. W ww. sytuacji Wykonawca zobowiązany jest dokonać zmiany tych osób w terminie wskazanym we wniosku Zamawiającego oraz jeżeli jest to trener, zobowiązany jest do powtórzenia danych zajęć na swój koszt. Zmieniany personel musi mieć co najmniej porównywalne kwalifikacje i doświadczenie.
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielnie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielnie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem) należy dołączyć do oferty.
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia warunki udziału w postępowaniu musi spełniać co najmniej jeden z Wykonawców samodzielnie.

Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, którzy nie wykazali spełniania warunku udziału w postępowaniu.
W celu potwierdzenia spełniania ww. warunków udziału w postępowaniu należy złożyć:

1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wzór stanowi załącznik nr 2 do ogłoszenia)

2. Wykaz usług (wzór stanowi załącznik nr 3 do ogłoszenia)

3. Wykaz osób (wzór stanowi załącznik nr 4 do ogłoszenia)
W odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu, jeżeli wykonawca nie złoży ww. oświadczeń lub dokumentów lub złoży oświadczenia lub dokumenty niekompletne, albo oświadczenia lub dokumenty zawierać będą błędy lub budzić wątpliwości Zamawiającego, Zamawiający wezwie do ich uzupełnienia, poprawienia lub wyjaśnienia w zakresie informacji wymaganych w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu w terminie przez siebie wskazanym, pod rygorem odrzucenia oferty jako niespełniającej warunków udziału w postępowaniu.
VI.
KRYTERIA OCENY OFERTY
1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

Spełniają wszystkie warunki udziału w postępowaniu zamieszczone w pkt V ogłoszenia oraz zostały złożone przez Wykonawców niepodlegających wykluczeniu z postępowania, nie zostały odrzucone przez Zamawiającego.
2.
Przy ocenie i porównaniu ofert zastosowane będą następujące kryteria:

1.
Cena – maksymalnie 40% (maksymalnie 40 punktów)

2.
Doświadczenie  60%
VII. ZNACZENIE I OPIS OCENY POSZCZEGÓLNYCH KRYTERIÓW OFERTY
1.
Cena
40% punktacji (maksymalnie 40 punktów), obliczana według wzoru:

	Cena =
	cena oferty najniższej
	x 40

	
	cena oferty rozpatrywanej
	



Najkorzystniejsza cenowo oferta otrzyma 40 pkt., pozostałe według zależności
2.
Zdolność techniczna lub zawodowa (doświadczenie) Wykonawcy

Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty w ramach kryteriów oceny ofert jeżeli:

wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał (tj. świadczył, zrealizował, zakończył), a także w przypadku wykonywanych (świadczonych, realizowanych) świadczeń okresowych lub ciągłych również aktualnie wykonuje (świadczy, realizuje) usługi zajęć terapii pedagogicznej, którego odbiorcami były dzieci i/lub młodzież w wymiarze:

do 250 godzin – 5 pkt.

od 251 do 450 godzin – 10 pkt.

od 451 do 650 godzin – 15 pkt.
powyżej 650 godzin – 20 pkt.
3.
Zdolność techniczna lub zawodowa (doświadczenie) Zespołu dedykowanego do realizacji umowy

Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty w ramach kryteriów oceny ofert jeżeli wykaże, że osoby wchodzące w skład „Zespołu dedykowanego do realizacji umowy” legitymują się poniższym doświadczeniem, ponad wymagane minimum:

3a)
Trener/terapeuta prowadzący zajęcia specjalistyczne z zakresu terapii pedagogicznej: posiada doświadczenie zawodowe w organizacji szkoleń/ usług edukacyjnych i/ lub terapeutycznych adresowanych do odbiorcy usług środowiskowych (np. w ramach opieki świetlicowej, współpracy ze środowiskowymi ośrodkami wsparcia, ośrodkami profilaktyki patologii społecznych/ zachowań), tj. dzieci, młodzieży i rodzin:
do 5 lat – 5 pkt.
powyżej 5 lat do 10 lat – 10 pkt.
powyżej 10 lat do 15 lat – 15 pkt.
powyżej 15 lat – 20 pkt.
3b)
Trener/terapeuta  prowadzący zajęcia korekcyjno-kompensacyjne:

- Trener/terapeuta - przeprowadził min. 60 godzin zajęć  z zakresu terapii pedagogicznej/ tematycznego związanego z przedmiotem zamówienia (zajęcia terapii pedagogicznej- grupowe i indywidualne)
WAŻNE!
Wykonawca nie może wskazać innych osób w kryterium „Zdolność techniczna lub zawodowa (doświadczenie) Zespołu dedykowanego do realizacji umowy” i innych w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
Informacje, na podstawie których Zamawiający będzie przyznawał punkty w ramach kryteriów oceny ofert:

- Zdolność techniczna lub zawodowa (doświadczenie) Wykonawcy,

- Zdolność techniczna lub zawodowa (doświadczenie) Zespołu dedykowanego do realizacji umowy
należy zawrzeć odpowiednio w:

- Wykazie usług (wzór stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego) bądź

- Wykazie osób (wzór stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego).
Informacje wskazane w ramach kryterium oceny ofert w celu otrzymania dodatkowych punktów muszą pozwalać Zamawiającemu na jednoznaczną ocenę czy Wykonawca może otrzymać punkty w ramach kryteriów oceny ofert. Zamawiający nie przewiduje wezwania Wykonawców do uzupełniania lub poprawienia wykazu usług oraz wykazu osób w zakresie informacji wymaganych do przedstawienia w celu przyznania punktów w ramach kryteriów oceny ofert.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert (w tym załączników).

Zamawiający poprawia w ofercie:

1)
oczywiste omyłki pisarskie,

2)
oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3)
inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

Punkty sumują się. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów.
Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawiają taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera ofertę z niższą ceną. Z wybranym wykonawcą zostanie podpisana umowa.
VIII.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1.
Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę ofertową za wykonanie zamówienia tak, aby obejmowała wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunki stawiane przez Zamawiającego.
2.
Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, może zwrócić się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.
3.
Oferta powinna obejmować wszelkie koszty związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia zgodnie z zakresem zawartym w opisie poszczególnych zadań, punkt IV.
IX.
PRZEWIDYWANE ZMIANY DO UMOWY
1.
Zamawiający przewiduje następujące zmiany:
a)
zwiększenie liczby uczestników zajęć dla dzieci lub młodzieży - jeśli zmiana ta nie będzie miała wpływu na całkowitą liczbę godzin zaplanowanych do wykonania - nie przewiduje się zmiany wynagrodzenia dla Wykonawcy; Wykonawca będzie musiał jednak opracować diagnozę i program pracy dla dodatkowych osób - co nie będzie miało wpływu na całkowitą liczbę godzin, a tym samym wartość umowy. W przypadku osób zatwierdzonych do uczestnictwa, a nieobecnych Wykonawca nie ponosi strat wynikających z tej nieobecności.

b)
zmianę terminu wykonania przedmiotu umowy ze względów organizacyjnych ze szczególnym uwzględnieniem konieczności przedłużenia rekrutacji.
2.
Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy także w przypadkach, gdy:

a)
nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia,
b)
konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi realizację projektu, w ramach którego realizowane jest zamówienie,

c)
konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego lub wytycznych                i zaleceń Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej,
d)
wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny sposób a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony.

X.
KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM
Zamawiający dopuszcza wyłącznie kontakt za pośrednictwem poczty elektronicznej. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami jest Bogumiła Kosiorowska, email: sckdzikowiec@op.pl.`
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z przekazanym drogą elektroniczną na ww. adres e-mail wnioskiem o wyjaśnienie treści Ogłoszenia o zamówieniu wraz z załącznikami. Zamawiający udzieli odpowiedzi niezwłocznie, nie później jednak niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert umieszczając odpowiedź na stronie internetowej na której zostało zamieszczone ogłoszenie o udzieleniu zamówienia tj.:

http://www.dzikowiec.itl.pl/gminadzikowiec/
oraz w Biuletynie Zamówień Publicznych Zamawiającego, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia o zamówieniu wpłyną do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

Domniemywa się, że pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu lub adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę w ofercie, zostało mu doręczone w sposób pozwalający na zapoznanie się z treścią pisma, chyba, że wykonawca wezwany przez Zamawiającego do potwierdzenia otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji oświadczy, iż ww. wiadomości nie otrzymał.
Forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, pełnomocnictwa oraz uzupełnień, złożonych na wezwanie Zamawiającego. Pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii. Niezłożone lub wadliwe pełnomocnictwa podlegają uzupełnieniu.
XI.
SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT
Oferta oraz załączniki muszą być podpisane przez osobę(y) uprawnioną(e) u Wykonawcy. Zaleca się aby złożona oferta oraz załączniki muszą być parafowane na każdej stronie. Kopie dokumentów muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę(y) uprawnioną(e) u Wykonawcy.

Przez osobę(y) uprawnioną(e) należy rozumieć odpowiednio:

1.
osobę(y), która(e) zgodnie z odpowiednimi przepisami jest(są) uprawniona(e) do składania oświadczeń woli w zakresie praw i obowiązków majątkowych wykonawcy;

2.
pełnomocnika lub pełnomocników wykonawcy, którym pełnomocnictwa udzieliła(y) osoba(y), o której(ych) mowa powyżej (lit. a);

3.
pełnomocnika ustanowionego przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

Podpisy na dokumentach muszą być złożone w sposób pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej.
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
Oferta wraz z załącznikami musi być czytelna.

Zaleca się aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem zamówienia.
Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści niniejszego ogłoszenia.
Zamawiający dopuszcza powierzenie części zamówienia podwykonawcom.
Na ofertę składają się:

1. Formularz oferty (wzór stanowi załącznik nr 1 do ogłoszenia)
2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wzór stanowi załącznik nr 2 do ogłoszenia)
3. Wykaz usług (wzór stanowi załącznik nr 3 do ogłoszenia)
4. Wykaz osób (wzór stanowi załącznik nr 4 do ogłoszenia)
5. Oświadczenie o braku powiązań z zamawiającym (wzór stanowi załącznik nr 5 do ogłoszenia)
6. Ewentualne pełnomocnictwa
XII.
TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT

Prosimy o złożenie oferty na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania (wraz z pozostałymi załącznikami) w terminie do 17.07.  2017 r. (decyduje data wpływu w Biurze Projektu, ul. Ks. S. Sudoła 11, 36-122 Dzikowiec), drogą pocztową, przesyłką kurierską lub osobiście. W przypadku przesłania oferty drogą pocztową, koperta zawierająca ofertę powinna być zaadresowana:

Biuro Projektu

ul. Ks. S. Sudoła 11

36-122 Dzikowiec

Oferta na organizację i przeprowadzenie zajęć  specjalistycznych terapia pedagogiczna                              w Spiach
Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy.

Zamawiający otworzy i oceni oferty po upływie terminu wyznaczonego na ich składanie.

XIV. UWAGI KOŃCOWE
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia postępowania bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego ogłoszenia o zamówieniu.
2. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Oferentów dokumentów, wykazów, danych i informacji.
4. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, którzy złożą ofertę niezgodną z prawdą (poświadczą nieprawdziwe informacje).
5. Ofertę Oferenta wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą.
6. Ze względu na założenia budżetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie będą wyższe od zaplanowanych w budżecie ww. projektu Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę i nie podlegał wykluczeniu.
7. Ostateczny wybór oferentów, z którym nastąpi podpisanie umowy, nastąpi po zakończeniu ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurą wyboru opisaną powyżej.
8. Oferty złożone po terminie nie zostaną rozpatrzone.
9. Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego.
10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
12. Zamawiający może zwrócić się do Oferenta o wyjaśnienie treści oferty lub dokumentów wymaganych od Oferenta.
13. Oferenci, których oferta zostanie wybrana, zostaną poinformowani pisemnie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej
14. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy – opis w pkt. IX.
15. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, jeżeli oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia.
16. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji

c) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca nie spełniający ww. wymogu zostanie wykluczony z udziału w postępowaniu, a jego oferta odrzucona. W celu potwierdzenia spełniania wymogu należy złożyć oświadczenie wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do ogłoszenia.

Dodatkowo informujemy, iż wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do przeprowadzenia innych działań wynikających z wymogów realizacji usług na rzecz projektów dofinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w tym w szczególności: umożliwienie Instytucji Zarządzającej (Województwem Podkarpackim) i innym upoważnionym przez Instytucję Zarządzającą instytucjom wglądu do dokumentów związanych z realizacją usług w ramach projektu, w tym dokumentów finansowych.
Załącznik nr 1
FORMULARZ OFERTY

……………………………………………





(miejscowość, data)
……………………………………………


……………………………………………

(nazwa i adres Oferenta )

ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Dzikowiec

ul. Dworska 62, 36-122 Dzikowiec

Odpowiadając na ogłoszenie o zamówieniu na usługi społeczne:

Na organizację i przeprowadzenie zajęć  specjalistycznych grupowych i indywidualnych– terapia pedagogiczna dla uczestników projektu  pn. „Przeciw wykluczeniu społecznemu- program profesjonalnego wsparcia i pomocy rodzinom z terenu Gminy Dzikowiec”, nr RPPK.08.04.00-18-0021/16, w ramach Osi priorytetowej VIII –Integracja społeczna, działania 8.4 RPO WP na lata 2014-2020

zgodnie z wymogami określonymi w Ogłoszeniu, oświadczam, iż oferuję realizację wyżej wymienionego zamówienia za następującą cenę:

	Cena oferowana za całość zadania
cena brutto (w tym VAT)
	Cyfrowo: ………………………………………

Słownie: ……………………………………….



SZCZEGÓŁOWA WYCENA ZAMÓWIENIA

	Lp.
	Nazwa
	Przewidywana ilość godzin
	Cena jednostkowa brutto za 1 godzinę
	Razem cena brutto

	1.
	Zajęcia  grupowe – terapia pedagogiczna 
	64
	
	

	2.
	Zajęcia indywidulane
	256
	
	


- Oświadczam, że zapoznałem się z treścią ogłoszenia o zamówieniu na usługi społeczne i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz zdobyłem informacje niezbędne do wykonania właściwego przedmiotu zamówienia.

- Oferuję realizację zamówienia w sposób, który został opisany w ogłoszeniu o zamówieniu na usługi społeczne.
- Oświadczam, że przedstawiona oferta jest wiążąca przez 30 dni od terminu jej złożenia. Składam również deklarację o możliwości realizacji usługi zgodnie z przedmiotem ogłoszenia o zamówieniu na usługi społeczne.
- Oświadczam, iż wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych do celów przeprowadzenia procedury ogłoszenia o zamówieniu na usługi społeczne.
Osoba/osoby uprawnione do reprezentowania (działania na rzecz) wykonawcy wg zapisów właściwego rejestru np. Krajowego Rejestru Sądowego lub wypisu z ewidencji działalności gospodarczej lub stosownego pełnomocnictwa:

Imię  .............………………………………………   Nazwisko .....................................................

	……………………………………………………………. Nazwa, adres Wykonawcy

e-mail:
……………………..…. 

telefon:     ………………………….

Miejscowość,  data  ……………………… 
	……………………………………………………

Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy



Załącznik nr 2

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIĄŁU W POSTĘPOWANIU

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego                            w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:

Na organizację i przeprowadzenie zajęć  specjalistycznych grupowych i indywidualnych- terapia pedagogiczna dla uczestników projektu  pn. „Przeciw wykluczeniu społecznemu- program profesjonalnego wsparcia i pomocy rodzinom z terenu Gminy Dzikowiec”, nr RPPK.08.04.00-18-0021/16, w ramach Osi priorytetowej VIII –Integracja społeczna, działania 8.4 RPO WP na lata 2014-2020

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem, świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 k.k. 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

………………………………………
        (podpis i  pieczęć osób wskazanych 
            w dokumencie uprawniającym 

     do występowania w obrocie prawnym 

        lub posiadających pełnomocnictwo)

Osoba/osoby uprawnione do reprezentowania (działania na rzecz) wykonawcy wg zapisów właściwego rejestru np. Krajowego Rejestru Sądowego lub wypisu z ewidencji działalności gospodarczej lub stosownego pełnomocnictwa:

Imię  .............………………………………………   Nazwisko .....................................................

	……………………………………………………………. Nazwa, adres Wykonawcy

e-mail:
……………………..…. 

telefon:     ………………………….

Miejscowość,  data  ……………………… 
	……………………………………………………

Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy




Załącznik nr 3

WYKAZ USŁUG 

Dot. postępowania na organizację i przeprowadzenie zajęć  specjalistycznych grupowych i indywidulanych -terapia pedagogiczna dla uczestników projektu  pn. „Przeciw wykluczeniu społecznemu- program profesjonalnego wsparcia i pomocy rodzinom z terenu Gminy Dzikowiec”, nr RPPK.08.04.00-18-0021/16, w ramach Osi priorytetowej VIII –Integracja społeczna, działania 8.4 RPO WP na lata 2014-2020

	L.p.
	Termin realizacji

od mm/rok do mm/rok
	Przedmiot zamówienia

z opisu musi wynikać, że Wykonawca spełnia wszystkie wymogi wskazane w opisie sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu dotyczące
	Odbiorca
(Zamawiający na rzecz którego realizowano usługi)

	1.
	
	
	

	2
	
	
	

	3.
	
	
	


Osoba/osoby uprawnione do reprezentowania (działania na rzecz) wykonawcy wg zapisów właściwego rejestru np. Krajowego Rejestru Sądowego lub wypisu z ewidencji działalności gospodarczej lub stosownego pełnomocnictwa:

Imię  .............………………………………………   Nazwisko .....................................................

	……………………………………………………………. Nazwa, adres Wykonawcy

e-mail:
……………………..…. 

telefon:     ………………………….

Miejscowość,  data  ……………………… 
	……………………………………………………

Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy





Załącznik nr 4
WYKAZ OSÓB
Dot. postępowania na organizację i przeprowadzenie zajęć  specjalistycznych grupowych                                    i indywidualnych- terapia pedagogiczna  dla uczestników projektu  pn. „Przeciw wykluczeniu społecznemu- program profesjonalnego wsparcia i pomocy rodzinom z terenu Gminy Dzikowiec”, nr RPPK.08.04.00-18-0021/16, w ramach Osi priorytetowej VIII –Integracja społeczna, działania 8.4 RPO WP na lata 2014-2020

	Lp.
	Imię 
i nazwisko
	Wymagane kwalifikacje zawodowe oraz wykształcenie

z opisu musi wynikać, że Wykonawca spełnia wszystkie wymogi wskazane w opisie sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu
	Doświadczenie

z opisu musi wynikać, że Wykonawca spełnia wszystkie wymogi wskazane w opisie sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu
	Informacja 
o podstawie do dysponowania osobami, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

(np. umowa o pracę, umowa cywilnoprawna)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


*tabelę należy rozszerzyć (dostosować do podawanych danych)

Osoba/osoby uprawnione do reprezentowania (działania na rzecz) wykonawcy wg zapisów właściwego rejestru np. Krajowego Rejestru Sądowego lub wypisu z ewidencji działalności gospodarczej lub stosownego pełnomocnictwa:

Imię  .............………………………………………   Nazwisko .....................................................

	……………………………………………………………. Nazwa, adres Wykonawcy

e-mail:
……………………..…. 

telefon:     ………………………….

Miejscowość,  data  ……………………… 
	……………………………………………………

Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy




Załącznik nr 5

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ Z ZAMAWIAJĄCYM
Oświadczam, że nie jestem powiązany/a z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, przy czym przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się:

1. Uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
2. Posiadanie udziałów lub co najmniej 10% udziałów lub akcji,

3. Pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

4. Pozostawienie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze Wykonawcy, w szczególności pozostawienie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Osoba/osoby uprawnione do reprezentowania (działania na rzecz) wykonawcy wg zapisów właściwego rejestru np. Krajowego Rejestru Sądowego lub wypisu z ewidencji działalności gospodarczej lub stosownego pełnomocnictwa:

Imię  .............………………………………………   Nazwisko .....................................................

	……………………………………………………………. Nazwa, adres Wykonawcy

e-mail:
……………………..…. 

telefon:     ………………………….

Miejscowość,  data  ……………………… 
	……………………………………………………

Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy
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